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1 Vooraf

Om een volmachtte aanvaarden heeft u een elD-kaartlezer nodig, uw identiteitskaart en uw pincode.

Informatie over de installatie van de elD-kaartlezer vindt u via http://eid.belgium.be/nl/. Als u een elD
hebt die afgehaald werd namaart 2014, dan heeft u de recentste EID softwarenodig..
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2 Procedure om een volmacht te aanvaarden

2.1 Aanmelden

Surf naar https://eservices.minfin.fgov.be/mandates-csam/finances/en klik op “Aanmelden met elD
Kaartlezer”.

E AANMELDEN

7 met elD kaartlezer

Klik vervolgens op “Aanmelden”.

Aanmelden met elD kaartlezer

o]

! 1 Sluit uw elD-kaartlezer aan op uw computer

2 Stesk uw elektronische identiteitskaart (2lD), vreemdelingenkaart of kids-ID
" in de kaartlezer

3 Klik op 'Aanmelden’, selecteer uw certificaat en geef de pincode van uw
" identiteitskaart in wanneer daarom gevraagd wordt

Kies een andere digitale sleutel S

L= c PROCEDURE AANVAARDEN VOLMACHT.DOCX -
DECOSTERE ACCOUNTANCY


https://eservices.minfin.fgov.be/mandates-csam/finances/

Kies uw certificaat en klik op “OK”.

Schermafdruk van “Google Chrome”.

Een certificaat selecteren

Selecteer een certificaat om Je identitert te venfiéren voor certifiamfas.belgium.be:d43

Entiteit Uitgever Serienummmer

e pmepenmnepeen (Authenti.. Citizen CA e e

e

Certificaatgegevens ‘ “| Annuleren

Of schermafdruk van “Internet Explorer”.

Windows-beveiliging u

Certificaat bevestigen

Bevestig dit certificaat door op OK te klikken. Klik op Annuleren als dit niet
het juiste certificaat is.

F

[ |z g Mg p g =om paln—n
Verlener: Citizen CA4
Geldig vanaf: Il IEN I'l @

Certificaateigenschappen weergev..,

I 0] I [ Annuleren

Vul uw pincodein en klik op “OK”.
rWindOWS—hEVE-Il-IgI-r‘Ig u

Microsoft-smartcardprovider
Geef uw PIN in

M 1| Pincode
E [ Pincode l
Klik hier voor meer iniormﬁ*i};

| ok || Annuleren

- -
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Kies vervolgens “in naam van een onderneming” en klik op “Volgende”.

Kies hoe je je wilt aanmelden:

in eigen naam

® innaam van een onderneming

Volgende

Kies bij “Onderneming” deonderneming waarvoor u de volmachten wenst te aanvaarden en klik
vervolgensop “OK”.

Federzle Overheidsdienst Financién

I(_-..EII;:I:FII,ATLAS Authentlcatle Versie 3.11.6.1

.

Authenticatie
Op basis van vw gegevens, kan v 1n naam van verschillende ondernemingen handelen.

Gelieve één te selecteren voor dewelke u wenst te werken.
Indien v uw keuze later wenst aan te passen, kan u dit doen door u opnieuw aan te loggen.

Onderneming ] ____ N L o ] HEE BESE B Y

_ox]
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2.2 Mandaten ondertekenen
Onder “Mandaten die ik moet ondertekenen” ziet u het aantal mandaten die klaar staan ter

ondertekening. Klik bovenaan op “Gegroepeerde acties” > “Ondertekenen” om dezesamenin 1 actie
te ondertekenen.

A Home | # Aanmaken | O, Opzoeking ||!@Egmeneerde actiesl *——

Stopzetten
N Persconlijke gegevens Ondertekenen
. L '&g@peerd aanmaken
U bent aangemeld in de hoedanigheid van ; Fis il
verdragen
u d = - .
T Lijst bewerkingen

U kunt optreden als mandaatgever of als mandaatnemer

Actieve mandaten

U hebt 1 actief mandaat.

Mandaten die ik moet ondertekenen it

U hebt 2 mandaten in afwachting van ondertekening.

Mandaten in afwachting van ondertekening door de andere partij

U hebt geen mandaten in afwachting van ondertekening.

& Mandaten die wachten op overdracht

U hebt geen overdracht in afwachting.
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7.Klik op “Opzoeken” om dete ondertekenen mandaten op te zoeken.

Uw rol Mandaatgever Mandaatnemer ® Mandaatgever of mandaatnemer
Mandaattype Alle types v Mandaat status Wacht op ondertekening

Deelnemende personen of

ondernemingen : lijst van

rijksregister-, bisregister- of

ondernemingsnummers

gescheiden door komma of
spatie £ Q

Naam

Referentie van het mandaat

Wd sinds DD/MM/YYYY
De criteria wissen Resultaten van deze opzoeking downloaden

U krijgt nude nogte onderteken mandaten te zien. Inonderstaandevoorbeeld zijn dit er 2.

Er zijn in totaal 5 mogelijke mandaten:
> Biztax
> BTW

>  Finprof

> Geschillen

>  UBO-Register

2 resultaten.

Identificatienummer Mandaattype Mandaatgever Mandaatnemer Begindatum  Einddatum lila vizigd Mandaat status
DECOSTERE ACCOUNTANCY AVELGEM Wacht op =
11579175 GESCHILLEN - (0407901826) 30/01/2019 Mandaatnemer ondertekening Bekijken
UBO- = DECOSTERE ACCOUNTANCY AVELGEM Wacht op =
11579174 REGISTER - (0407501826) 30/01/2019 Mandaatnemer ondertekening Bekijken
Bevestiging
Deze b g is van i uE‘ da(; ). Gelieve dit aantal in het veld hieronder te kopiéren vooraleer te bevestigen.

Aantal betrokken
mandaten
-—

Vulin het vakje “Aantal betrokken mandaten” het aantal mandatenin, in onsvoorbeeld is dit “2” en
klik op de knop “Bevestigen”.
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Dit duurteven, laat de pagina even staan toter “Geslaagd” verschijnt bij “Status van de bewerking”.

\/ DE BEWERKING IS GESTART

U kan de status van de bewerking raadplegen in de 'Lijst bewerkingen in groep' hieronder

Resultaat van de gegroepeerde acties

Vernieuwen

Datum bewerking Type bewerking Status van de bewerking
30/01/2019 Gegroepeerd ondertekenen =

Voor uw eigen administratie kan u eventueel nog op het PDF icoon klikken om een bevestiging te
downloadenvan hetaanvaardenvan deze mandaten.

U kan nu de applicatie afsluiten via het knopje “Afmelden” bovenaande website.
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samen resultaat boeken www.decostere.be
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